Estado do Rio Grande do Sul

ara Municipal de Vereadores de Campos Borges
" Poder Legislativo, o suporte da Democracid a

pesquisas de Leis, Decrelos, Resolugdes, Portarias € demais normas Jegais nos aTqUIVOS da Camara
e/ou do municipio ¢ fazer a publicidade dessas normas em sites € quando necessario no sistema de
BLM. (Base de Legislagao Municipal), conforme determina o TCE/RS; prestar apoio a0 setor
responsavel pelas atividades relacionadas a area contabil e servigos de tesourana da camara
municipal; executar tarefas nas arcas de Gestdo de Pessoas (Recursos Humanos), cadastro de
pessoal, controle de efetividade de pessoal ¢ Vereadores, efetuar 0 controle de banco de horas €
outros, registrar na folha de pagamento, entradas e saidas de Servidores ¢ Vereadores, elaborar a
folha de pagamento, encaminhar para o S¢tor de contabilidade analisar, preencher e transmitir atos
de pessoal, encaminhar ao TCE/RS: claborar processo de prestacdo de contas anual do Presidente,
¢ apos encaminhar ao TCE/RS; estar presente cm audiéncias publicas e demais eventos
organizados ¢ realizados pela Camara Municipal, fazer-se presente nas Sessdes Plenanas €
reunides das Comissdes quando solicitado; publicar no mural ¢ site da camara documentos de
prestagio de contas ¢ documentos de transparéncia publica; exercer as atribuigdes inerentes as
atividades da Procuradoria da Mulher, recebendo e prestando informagdese orientagdes, conforme
determinagdio do Presidente da Camara Municipal, executar ordens do Presidente da Camara
Municipal ¢ ordens delegadas pelo Presidente a 0utro membro da Mesa Diretora, nos termos do
Regimento Interno da Camara Municipal

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: Carga Hordria de 35 horas semanais - hordrio normal
b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir atendimento a0 publico.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Escolaridade: ensino superior completo em Ciéncias Contabeis, Administragio de
Empresas, Gestdo Publica, Economia, Matematica.

b) Tdade Minima: |18 anos.

¢) Demais exigéncias do concurso publico.

RECRUTAMENTO:

- Concurso Publico.

Av. Mauricio Cardoso, n* 389~ Centro - CEP 99.435-000
Fone:(34)3326-1152/1088 - E-mail: camarata camaracamposboryes. rx.gov.br
wyww. camaracamposhorges.rs.gov.br
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l CATEGORIA — CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE — PADRAQ 06 - ]
A'['RIEIHQQES:

a) Descricdo Sintética:

Executar servigos contabeis no smbito do Poder Legislativo ¢ interpretar legislagio
referente @ contabilidsde publica da Administragio Direta Municipal, incluindo Controle
Patrimonial da Camara.

Preenchimentos de livres, formuldnos, guarda ¢ arquivamento de documentacao,
examinar, verificar e realizar folha de pagamento de subsidios dos vercadores € vencimentos dos
Sen&dmsdaﬂﬁmarmmnmlemmﬂmmméﬂaspnmmﬂm@mdedmpem

previdencidrios ¢ outros, providenciar no ressarcimento nas despesas de vercadores ¢ Uncionarios,
conforme determinagdes legais; slaborar e encaminhar os relatorios para prestagio de contas parm
o TCE, de acordo com as determinagbes do mesmo referente ao legislativo; realizar todas as
atividades inerentes a contadoria da Camara Municipal; Executar 2 escrituragdio analitica de atos
ou fatos administrativos; escriturar contas correntes diversas; Organizar boletins de receita e
despesa; fazer conciliagdo bancaria, claborar “ships” de caixa; escriturar, mecanica ou
manualmente, livros contabsis; levantar balancetes patrimoniais ¢ financeiros. conferir balancetes
auxiliares ¢ “slips” de arrecadagiooperar com maquinas de ¢ atabilidade em geral; examinar
empenhos, verificando a classificaglio e & existéncia de saldo nas dotagdes: realizar impactos
orcamentarios; claboragio € andlise das demanstragdes contabeis, demais atos de enceramento de
exercicio em atengiio das determinages da Legistagdo Federal, Estadual ¢ Municipal, informar
processos relativos a despesa, interpretar legisiagio referente & contabilidade publica, efetuar
calculos de reavaliagio do ativo ¢ de depreciagio de bens méveis e imoveis conforme legislagio
municipal; organizar relatérios relativos as atividades, transcrevendo dados estatisticos emitindo
pareceres quando necessario; executar tarefas afins, inclusive as editada no respectivo regula-
mento da profissdo, atender todas as determinagdes e exigéncias do Tribunal de Contas, Sistema
Tributdrio Nacional, Previdéncia Social, Receita Federal e outros 6rgaos piiblicos relacionados a
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Administragio Municipal, demais atividades afins, eventualmente conduzir veiculos, desde que

devidamente habilitado e autorizado pelo Presidente.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) 35 horas semanais - horario normal.

b) Outros; Sujéito & trabalhos noturnos durante as sessdes plendrias quando solicitado;

frequéncia @ cursos © treinamentos,

REQUISIT OS PARA 0 PROVIMEN T0:
a) Escolandade. Curso Nivel Médio Completo em Tecn

devidamente registrado em sua Categoria.
b) Idade: Minima de 18 anos.
¢) Demais exigéncias do Concurso Piblico.

ico em Contabilidade, ¢ estar

RECRUTAMENTO:

- Congurso publico.

Av. Mauricio Cardoso, n" 389 - Centro - CEP 99.435-000
Fone:(54)3326-1152/1088 - E-mail: camara@cumaracamposborges.rs.gov. br
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS BORGES/RS
encaminha 2o Plenério desta Casa Legislativa para |eitura, discussdo e votagdo, o PROJETO DE
LEI DO LEGISLATIVO N" 06, DE 08 DE AGOSTO DE 2023, que «CRIA O CARGO DE
AGENTE ADMINISTRATIVO NiVEL 11 NA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS
BORGES; EXTINGUE O CARGO DE TESOUREIRO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS™.

A estrutura do quadro permanente de Cargos de provimento efetivo da Camara Municipal
mcﬂmm@m,mﬁmmm?dmm Municipal n® 1,508, de 30 de junho de 2017, que
reestruturou o quadro de cargos e fungdes piblicas da Camara Municipal de Campos Borges era
composta pelos cargos de Auxiliar de Servigos Gerais ¢ Técnico em Contabilidade. Posteriormente
a promulgagao da lei municipal n. 1.508, de 30 de junho de 201 7. foi promulgada a Lei Municipal
n 1.631.del5 de outubro de 2019, que “recna o cargo de agente de secretania no quadro de cargos
de provimento efetivo da cimara municipal de vereadores de campos borges e dia outras
providéncias”, extinto pela lei municipal n. 1.012, de 03 de janeiro de 2009. Por fim, temos a
recente lei municipal n. 1.804, promulgada cm 26 de maio de 2023, que ALTERA A
ESTRUTURA DO QUADRG"FERMANENT.E DE CARGOS, PREVISTO NO ART, T° DA LEI
N° 1.508, DE 30 DE JUNHO DE 2017, PARA CRIAR O CARGO DE TESOUREIRO; ALTERA
A DENOMINAGAQ, O PADRAQ EFETIVO, COEFICIENTE PARA FINS DE CALCULO DO
VENCIMENTO, E AS ATRIBUICOES DO CARGO DE AGENTE DE SECRETARIA,
RECRIADO PELA LEI MUNICIPAL N. 1.631/19.

A proposigio que se apresenta cria novo cargo de AGENTE ADMINISTRATIVO
NIVEL [I, com algumas atribuigdes nfo prevista no cargo de AGENTE ADMINISTRATIVO,
como p. €x.. prestar apoio a0 setor responséavel pelas atividades relacionadas a drea contabil ¢
servigos de tesouraria da Cémara:

Quanto a extingio do cargo de tesoureiro, criado por meio da Lei Municipal n. 1.804, de
16 de maio de 2023, importante pontuar Gue esse novo modelo de reestruturagdo dos cargos ord
apresentado, o partir de uma nova visao das fungbes a serem desenvolvidas no setor administrativo
e contabil da Camara Municipal, s¢ faz necessario tendo em vista que a 4rea administrativa da
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Cémara necessita de um servidor piiblico a mais para contribuir no andamento dos trabalhos do
setor, em especial porque 0s ocupanies dos Cargo de Agenie Administrativo Niveis I ¢ Il atuardo
em cooperacio, compartilhando algumas atribui¢des importantes, 0 que ndo impede ou atrasa 0
andamento dos trabalhos no caso de férias de um deles.

Com a aprovagio do referido projeto de lei, o setor administrativo ¢ contabil da Camara
Municipal ird contar com dois cargos de provimento efetivo, que Serso ocupados em breve, apos
a realizagfio de concurso piiblico.

Maiores justificativas serdo dadas em plenario.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Campos Borges/RS, 08 de agosto de 2023

ELIANE LOUZADO LEONARDO RODRIGUES DE OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal Vice-Presidente

VOLMIR TOLEDO DE SOUZA DIONI JUNIOR RIBEIRO

1* Secretdrio 2° Secretirio
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